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Antrag an das Zentrale Vorsorgeregister mit XNotar erstellen und 
übermitteln 

XNotar ermöglicht ab der Version 2.0 die elektronische Übermittlung von Anträgen 
auf Eintragungen von Vorsorgeurkunden an das Zentrale Vorsorgeregister der Bun-
desnotarkammer (ZVR). 

1. Einstellungen für das ZVR-Modul 

Das Modul ZVR wird im Punkt Verwaltung und dort unter Allgemein aktiviert. Mit dem 
Entfernen des Hakens vor ZVR wird dieses Modul auf der Startseite von XNotar aus-
geblendet. Standardmäßig ist es jedoch aktiviert. 
 

 
 

1.1 Voreinstellung für die Gebührenerhebung 

Aufgrund praktischer Bedürfnisse ist es seit 01.03.2006 neben der gewohnten Ver-
fahrensgestaltung auch möglich, dass zwar der Antrag über den institutionellen Nut-
zer eingereicht wird und dieser grundsätzlich auch als Ansprechpartner für die weite-
re Verfahrensabwicklung zur Verfügung steht, dass jedoch im Einzelfall die Gebüh-
ren direkt bei dem Erklärenden und nicht über den institutionellen Nutzer erhoben 
werden. 
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Erklärt der institutionelle Nutzer durch das Anklicken des Buttons ĂGeb¿hrenerhe-
bung direkt beim Erklªrendenñ, dass die Geb¿hren unmittelbar beim Erklªrenden er-
hoben werden sollen, wird dem Erklärenden eine Gebührenrechnung übersandt. Die 
Vornahme der Eintragung ist von der Zahlung der Gebührenrechnung abhängig. In-
folgedessen besteht die Möglichkeit der Einsichtnahme für die Betreuungsgerichte 
nicht schon unmittelbar nach Antragstellung, sondern erst nach Gebührenzahlung. 
Nach Abschluss des Eintragungsverfahrens erhält der institutionelle Nutzer, der die 
Meldung übermittelt hat, die Eintragungsbestätigung zur Weiterleitung an den Erklä-
renden. 
 
Bei der Gebührenerhebung unmittelbar beim Erklärenden erhöhen sich die Eintra-
gungsgeb¿hren je Vollmacht um 2,50 ú. 

1.2 Import-Ordner 

Anträge, die im XML-Format vorliegen, können zur weiteren Bearbeitung importiert 
werden. Der Ordner hier gibt an, in welchem Verzeichnis die Dateien standardmäßig 
gesucht werden sollen. 

1.3 Anmeldung am ZVR-Server 

Um die Anträge übermitteln zu können, müssen in XNotar die Zugangsdaten zum 
ZVR-System hinterlegt werden. Diese sind dieselben, die beim Login im Webportal 
unter www.vorsorgeregister.de verwendet werden. 
 
 

 

http://www.vorsorgeregister.de/
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2. ZVR-Modul auswählen 

2.1 Startmaske 

Auf der Startmaske findet sich die Auswahlmöglichkeit zwischen einer Anmeldung 
zum Handelsregister und einer Anmeldung zum Zentralen Vorsorgeregister. 
 

 

2.2 Antragsübersicht 

Ein ZVR-Antrag kann sich in einem der folgenden drei Status befinden: 

¶ In Vorbereitung 

¶ Versandt 

¶ Abgeschlossen 
 
ĂIn Vorbereitungñ bedeutet, dass der Antrag in XNotar angelegt, aber noch nicht an 
den ZVR-Server übermittelt wurde. 
 
Im Status ĂVersandtñ ist die ¦bergabe an den ZVR-Server erfolgt. Die Eintragung 
auf dem ZVR-Server ist entweder noch nicht erfolgt oder XNotar hat darüber noch 
keine Kenntnis erhalten. Dieser Antrag kann in XNotar nicht mehr weiter bearbeitet 
werden (siehe Kapitel 4 Versendete Anträge). In der Übersicht wird angezeigt, wann 
der Versand erfolgt ist. Wurde bereits der Status auf dem ZVR-Server abgerufen, 
wird dieser zusammen mit dem Datum des Abrufs ebenfalls angezeigt. 
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Im Status Ăabgeschlossenñ ist die Eintragung erfolgt oder der Antrag wurde storniert 
oder gelöscht. Dieser Antrag kann in XNotar nicht mehr weiter bearbeitet werden 
(siehe Kapitel 5 Abgeschlossene Anträge). In der Übersicht wird angezeigt, wann der 
letzte Abgleich mit dem ZVR-Server erfolgte und welchen Status der Antrag dort hat. 
 

 
 
 
In der ¦bersicht kºnnen Antrªge im Status Ăin Vorbereitungñ und Ăversandtñ gleich-
zeitig angezeigt werden. Abgeschlossene Anträge können nur separat angezeigt 
werden. Hier muss zunächst das Kalenderjahr ausgewählt werden, dann werden die 
Anträge angezeigt, die in diesem Jahr abgeschlossen wurden. 
 
 

 
 
 

¶ Mit ĂAntrag öffnenñ wird der Antrag aus der ausgewªhlten Zeile zur Bearbeitung 
geöffnet. Je nach Status stehen dabei unterschiedliche Möglichkeiten zur Verfü-
gung, die später in diesem Dokument beschrieben werden. 
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¶ ĂAntrag löschenñ entfernt den ausgewªhlten Antrag aus der ¦bersicht in XNotar. 
Wenn vorhanden, wird dabei auch das dazugehörige Verzeichnis mit den über-
gebenen Daten und den abgerufenen Dokumenten gelöscht. 

 
Achtung: Die Daten können nicht rekonstruiert werden. 
 
Das Löschen in XNotar hat keine Auswirkung auf den Antrag im ZVR-System. 

 

¶ Mit ĂNeuer Antragñ wird die Bearbeitung eines neuen Antrags gestartet. 

3. Neuer Antrag 

Beim Erstellen eines ganz neuen Antrags lässt man die voreingestellte Option ñNeu-
er Antragñ und betªtigt ĂWeiterñ. 

3.1 Daten der Vorsorgeurkunde eingeben 

Damit ºffnet sich die Eingabemaske f¿r die ĂDaten der Vorsorgeurkundeñ. Eingabe-
felder, die mit einem Stern gekennzeichnet sind, müssen ausgefüllt werden. Bei allen 
weiteren Feldern sind die Eingaben optional. 
 
In dem Feld ĂWeitere Angabenñ kºnnen freitextliche Angaben mit einer Lªnge bis zu 
1000 Zeichen gemacht werden. 
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3.2 Daten des Erklärenden eingeben 

In der nächsten Maske werden die Daten des Erklärenden eingetragen. 
 

 
 
Adressdaten können direkt in die Maske importiert werden. Beispiel: liegen die Daten 
in Word vor, so markiert man den dortigen Textbereich und geht auf ĂKopierenñ bzw. 
betätigt ĂStrg + Cñ. Damit werden die Daten in den Zwischenspeicher übernommen. 
 
Durch Betªtigen der Schaltflªche ĂAdressimportñ werden die in der Zwischenablage 
befindlichen Daten in ein editierbares Feld übernommen und werden mit der dort an-
gebotenen Schaltflªche ĂDaten ¿bernehmenñ in die Maske eingetragen. 
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Die Maske kann dann mit Weiter verlassen werden. 
 
Fehlende Angaben in Feldern, die mit einem Stern markiert sind, werden bemerkt. 
 

 
 
Danach kann die fehlende Eingabe ergänzt werden. Es ist aber auch möglich, mit 
der Bearbeitung fortzufahren. In der Maske ĂWeiterverarbeitungñ wird nach ĂValidie-
renñ, d.h. kurz vor dem Abschicken, erneut auf fehlende Eingaben hingewiesen. 

3.3 Daten zum Bevollmächtigten/vorgeschlagenen Betreuer eingeben 

 
 
¦ber ĂHinzuf¿genñ wird in der nªchsten Maske ĂBevollmªchtigte / Vorgeschlagene 
Betreuerñ der Eingabebereich f¿r die Personendaten zum Bevollmªchtigten oder Be-
treuer geöffnet. 
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Auch hier kann die Funktion ĂAdressimportñ wie oben beschrieben genutzt werden. 
Mit Ă¦bernehmenñ werden die Daten in den Fall ¿bernommen. 
 

 
 
Sie werden nun in der Tabelle oben mit Nachname, Vorname und Ort angezeigt. 
















