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Antrag an das Zentrale Vorsorgeregister mit XNotar erstellen und
Ubermitteln

XNotar ermdglicht ab der Version 2.0 die elektronische Ubermittiung von Antragen
auf Eintragungen von Vorsorgeurkunden an das Zentrale Vorsorgeregister der Bun-
desnotarkammer (ZVR).

1. Einstellungen fur das ZVR-Modul

Das Modul ZVR wird im Punkt Verwaltung und dort unter Allgemein aktiviert. Mit dem
Entfernen des Hakens vor ZVR wird dieses Modul auf der Startseite von XNotar aus-
geblendet. StandardmaRig ist es jedoch aktiviert.

Bl xtiotar - Version 3.1.0 - Einzelarbeitsplatz-Modus o (=] 3]
b Start Einstellungen Notar: Max Mustermann
) HR ( in | Verbindung |
p ZVR-Antrage
w Verwaltung

Allgemein
Notar Daten:
3 EIRv-Datenordner }C.mnotar/teﬁdaten/eHvdata H ‘
) Hilfe >
b SigNotar %
Aktive Module:
) Beenden FHR
vlzvr
Aktualisierung:
[CJ Auch auf Pilotversionen aktualisieren
Anzeige von TIFF-Dateien:
[C] SigNotar fir die Ansicht von Tiff-Dateien verwenden
Einzelarbeitsplatz E

1.1 Voreinstellung fir die Gebuhrenerhebung

Aufgrund praktischer Bedurfnisse ist es seit 01.03.2006 neben der gewohnten Ver-
fahrensgestaltung auch mdglich, dass zwar der Antrag tUber den institutionellen Nut-
zer eingereicht wird und dieser grundsatzlich auch als Ansprechpartner fir die weite-
re Verfahrensabwicklung zur Verfiigung steht, dass jedoch im Einzelfall die Gebuh-

ren direkt bei dem Erklarenden und nicht tber den institutionellen Nutzer erhoben
werden.
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Erklart der institutionelle Nutzer durch das Anklicken des But t ons AGeb ¢ hr en

bung direkt beim Erkl2&rendenii, dass di-e

hoben werden sollen, wird dem Erklarenden eine Gebuhrenrechnung Ubersandt. Die
Vornahme der Eintragung ist von der Zahlung der Gebuhrenrechnung abhéangig. In-
folgedessen besteht die Méglichkeit der Einsichthnahme fir die Betreuungsgerichte
nicht schon unmittelbar nach Antragstellung, sondern erst nach Gebuhrenzahlung.
Nach Abschluss des Eintragungsverfahrens erhalt der institutionelle Nutzer, der die
Meldung ubermittelt hat, die Eintragungsbestatigung zur Weiterleitung an den Erkla-
renden.

Bei der Gebuhrenerhebung unmittelbar beim Erklarenden erhéhen sich die Eintra-
gungsgeb ¢hren je Voll macht um 2,50 u.

1.2 Import-Ordner

Antrage, die im XML-Format vorliegen, kénnen zur weiteren Bearbeitung importiert
werden. Der Ordner hier gibt an, in welchem Verzeichnis die Dateien standardméaRig
gesucht werden sollen.

1.3 Anmeldung am ZVR-Server

Um die Antrage udbermitteln zu kénnen, missen in XNotar die Zugangsdaten zum
ZVR-System hinterlegt werden. Diese sind dieselben, die beim Login im Webportal
unter www.vorsorgeregister.de verwendet werden.

B Xiotar - Version 3.1.4 - Einzelarbeitsplatz-Modus o [m] S|
) Start Einstellungen ZVR Notar: Max Mustermann
) HR [ Auswahl Notar | Adresse i "'HR [ ZVRj\ Favoriten |
) ZVR-Antrage
w Verwaltung

Allgemein we
2 Geblihrenerhebung

Notar P
' ® Uber Notan

) Hilfe -
© direkt beim Erklarenden
» SigNotar
) Beenden

Ordner-Yoreinstellung

Import [cAEIRv-DaterMustermanmxhotanzvR [-]

Dieser Ordner wird bei ‘Ant date eren' als V/

ZVR Online Login
Benutzername: |

Passwort

[Emzelarbextsplau B
I b e |
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2. ZVR-Modul auswahlen

2.1 Startmaske

Auf der Startmaske findet sich die Auswahlmdglichkeit zwischen einer Anmeldung
zum Handelsregister und einer Anmeldung zum Zentralen Vorsorgeregister.

=10/
XN ota [* UR-Nr/Eigenes Az: 55/2010 Start Notar: Max Mustermann
» Start Notar(e)
} Handelsregister
Notar: |Max Mustermann [C\EIRv-Daten\Mustermann] ‘v|
} Vorsorgeregister
b Verwaltung
) Hilfe
) Sighotar
Verantworllicher Mitarbeiter
p Beenden J

Handelsregister Zentrales Vorsorgeregister

® Antragsiibersicht
® Anmeldungsubersicht

» Weiter
» Weiter

T

2.2 Antragsubersicht

Ein ZVR-Antrag kann sich in einem der folgenden drei Status befinden:
1 In Vorbereitung

1 Versandt

i Abgeschlossen

An Vorbereitungfi b e d e u t ertAntraglira)éNstar dngelegt, aber noch nicht an
den ZVR-Server Ubermittelt wurde.

| m St Wersarsdti A i st di e | ber ¢gankeeerfagh Dia Einraguhy R
auf dem ZVR-Server ist entweder noch nicht erfolgt oder XNotar hat dariiber noch
keine Kenntnis erhalten. Dieser Antrag kann in XNotar nicht mehr weiter bearbeitet
werden (siehe Kapitel 4 Versendete Antrage). In der Ubersicht wird angezeigt, wann
der Versand erfolgt ist. Wurde bereits der Status auf dem ZVR-Server abgerufen,
wird dieser zusammen mit dem Datum des Abrufs ebenfalls angezeigt.
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| m St abgeschlogseni i st die Eintragung erfol gt ode
oder geléscht. Dieser Antrag kann in XNotar nicht mehr weiter bearbeitet werden
(siehe Kapitel 5 Abgeschlossene Antrage). In der Ubersicht wird angezeigt, wann der
letzte Abgleich mit dem ZVR-Server erfolgte und welchen Status der Antrag dort hat.

) Xotar - Version 3.3.27 - Mitarbeiter-Modus o ] 3]
XN ota [* UR-Nr/EigenesAz. 10/2010 Antragsubersicht Notar: Max Mustermann
) Start UR.-Nr. Erklarender Status Versanddatum  7VR-Status Abrufdatum ZVR

10/2010 Kaiser Franz in Vorbereitung
} Handelsregister 7/2010 Tester Franz versandt 09.07.2010 unbekannt

Be 6/2010 Claus Santa versandt 08.07.2010 gesperrt bis Zahlungsei... 08.07.2010 16:09
 Vorsorgeregister 5/2010 Miller-Liudenscheid Gisela versandt 08.07.2010 Eintragung vorgesehen  08.07.2010 16:01

Be 2/2010 Erklarender Dirk versandt 07.07.2010 Eintragung vorgesehen  07.07.2010 16:24
p Verwaltung
) Hilfe
b SigNotar
p Beenden

Filter: in Vorbereitung ] versandt [] abgeschlossen

}  Antrag importieren » Antrag loschen » Antrag 6ffnen

I n der | bersicht k°nnen Antr2ge im Sthatus A
zeitig angezeigt werden. Abgeschlossene Antrage kdnnen nur separat angezeigt

werden. Hier muss zunachst das Kalenderjahr ausgewahlt werden, dann werden die

Antréage angezeigt, die in diesem Jahr abgeschlossen wurden.

Filter: [Jin Vorbereitung []versandt [¥] abgeschlossen in ‘2010 |v|

}  Antrag importieren ] Antrag léschen b Antrag dffnen » Neuer Antrag

! Mi Antrag o6ffneni wi rd der Antrag aus der ausgew?}
geodffnet. Je nach Status stehen dabei unterschiedliche Mdglichkeiten zur Verfi-
gung, die spater in diesem Dokument beschrieben werden.
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! Mntrag l6scheni entfernt den ausgew?2hlten Antrag
Wenn vorhanden, wird dabei auch das dazugehoérige Verzeichnis mit den tber-
gebenen Daten und den abgerufenen Dokumenten geldscht.
Achtung: Die Daten kdnnen nicht rekonstruiert werden.
Das Loschen in XNotar hat keine Auswirkung auf den Antrag im ZVR-System.

! Mi Neuék Antragi wi rd di e Bearbeitung eines neuen

3. Neuer Antrag

Beim Erstellen eines ganz neuen Antrags las st man di e voreimngestel
er Antragf und bet?2tigt AWeiterf.

3.1 Daten der Vorsorgeurkunde eingeben

Damit ©°ffnet sich die Ei n\Yosargemarsé&ie fE: N gdibe
felder, die mit einem Stern gekennzeichnet sind, missen ausgeflllt werden. Bei allen
weiteren Feldern sind die Eingaben optional.

I n dem Feld AWeitere Angabenfi k°nnen freitenx
1000 Zeichen gemacht werden.

i Xtotar - Version 3.1.4 - Einzelarbeitsplatz-Modus : =10l x|
“Notar-ZVR
) Start UR -Nr /Eigenes Az M 2/09 3 Daten der Vorsorgeurkunde Notar: Max Mustermann

» HR-Anmeldungen

w ZVR-Antrage

*UR.-Nr. ‘M 2/09 3 *Urkundsdatum |01.03.2009 |

Antrage
wollmacht erteilt zur Erledigung vaon:
Vollmachtdaten -
vl vermégensangelegenheiten

vallrmachigsber [[] Angelegenheiten der Gesundheitssorge

Bevolimachtigte / [[IMaRnahmen nach § 1904 Abs. 1 Satz 1 BGB ausdriicklich umfasst
Vorgeschlagene )

Betreuer [[] Angelegenheiten der Aufenthaltsbestimmung

Gebiihren [ MaRnahmen nach § 1906 Abs. 1 und 4 BGB ausdriicklich umfasst
Ansicht [[] sonstige personliche Angelegenheiten

Wallavararoeiung Urkunde enthalt Anordnungen oder Winsche

[CIfur den Fall, das das Vormundschaftsgericht einen Betreuer bestellt (Betreuungsverfiigung)
» Verwaltung

[C] hinsichtlich Art und Umfang medizinischer Versorgung (Patientenverfigung)
) Hilfe
Weitere Angaben (z.B. Details, Anderung):
» SigNotar

) Beenden

ORI

Anleitung XNotar-ZVR Seite7 von 17



py
@ Westernacher

3.2 Daten des Erklarenden eingeben

In der nachsten Maske werden die Daten des Erklarenden eingetragen.

. xnotar - Version 3.1.4 - Einzelarbeitsplatz-Modus ] =10l x|
“Notar-ZVR
) Start UR -Nr/Eigenes Az: M 2/09 3 Daten des Erklarenden Notar: Max Mustermann

} HR-Anmeldungen
w ZVR-Antrage
Antrage
Vollmachtdaten

Vollmachtgeber

Bevollmachtigte / “Anrede : Akad. Titel | \v‘
Vorgeschlagene Nachname | T— ]
Betreuer .

Geburtsname | W | -ceburtsort | |

Gehihren

. “Gehurtsdatum [01.01.1900
Ansicht L

“Strage, Nr. | \
Weiterverarbeitung
Adresszusatz | \
» Verwaltung
“Land [Deutschiand [~]
) Hilfe
*Piz 12345 \ *ort [Beriin
» SigNotar
) Beenden

Adressdaten kénnen direkt in die Maske importiert werden. Beispiel: liegen die Daten
in Word vor, so markiert man den dortigen Te
betat i gt AStrg + CA. Damit wer dé&eritbdmommebat en i n

Durch Betatigen der Schaltfl2ache AAdressi mpc
befindlichen Daten in ein editierbares Feld Gbernommen und werden mit der dort an-
gebotenen SchaltrhefhmbheidiADatdne¢iMaske eingetr

5I

Sie kannen in dieses Feld eine beliebig formatierte Adresse

Uber Kopieren und Einfiigen ibernehmen.

it "Daten ibernehmen” werden die Bestandteile der Adresse in die
Erfassungsmaske Gbernommen.

[[] Firmenanschrift

Herr Max Mustermann, geboren am 06.06.1970 in Geburtsstadt,
wohnhaft in 55555 Irgendwo, Teststraiie 1

Adressblock

» Datenubernehmen | b Abbrechen
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Die Maske kann dann mit Weiter verlassen werden.

Fehlende Angaben in Feldern, die mit einem Stern markiert sind, werden bemerkt.

x|

Unvollstandige Eingabe oder sonstiger Fehler bei:
‘Geburtsort’
Wollen Sie trotzdem weitergehen?

"~

Ja Nein

Danach kann die fehlende Eingabe erganzt werden. Es ist aber auch mdglich, mit
der Bearbeitung fortzufravhereair.b elint udnegrii eMwai srkde n,
reni, d.h. kurz vor dem Abschi odewigsen. er neut a

3.3 Daten zum Bevollmachtigten/vorgeschlagenen Betreuer eingeben

}:-motar - Version 3.1.0 - Einzelarbeitsplatz-Modus = =101 x|
“Notar-ZVR
) Start UR.—NF./EianES Az B 01/09 BevollmichtigtelVorgeschIagene Betreuer Notar: Max Mustermann
’ HR. Vorname ort

w ZVR-Antrage

Antrage

Vollmachtdaten

Vollmachtgeber

Gehihren
Ansicht
Weiterverarbeitung
» Verwaltung
) Hilfe
» SigNotar

» Beenden

'ber AHinzuf¢ggend wird in der ndachsten Mask

Bet reuerin der Eingabebereich f¢gr die Peersonet
treuer geoffnet.
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Funktion AAdnutetsvesdempor t i w

Auch hi e
! werden die Daten in den Fal

_hi kann di
Mi t Al Db q

er
ernehmen

Sie werden nun in der Tabelle oben mit Nachname, Vorname und Ort angezeigt.
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